UJY BAN NHAN DAN QUAN 5 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DU AN PAU TU Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
XAY DUNG KHU VUC

, Qudn 5, ngay 09 thang 01 nam 2025
S6: 012/KH-BQL

KE HOACH
Tiép nhan vao lam vién chitc tai Ban Quan 1y du 4n dau tw xdy dyng
' khu viee Quén 5 ndm 2025

Cian ctr Luat Vién chirc ngdy 15 thang 11 nam 2010, Luat stra abi, bd
sung mot sé didu ctia Luét Can b, cdng chirc, vién chire ngay 25 thang 11 ndm
2019;

Can cir Nghi dinh s& 115/2020ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc; Luat sua doi,
bé sung mot sb didu cta Ludt Cén bd, cong chire va Ludt Vién chirc ngay 25
thang 11 nam 2019;

Cén clr Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu vé stra doi, bo sung mot s6 didu cua Nghi dinh s& 115/2020/ND-
CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 vé tuyén dung, st dung va Quén ly vién chuec;

Cin ¢t Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 n&m 2020 cua B
trudng Bo Noi vu ban hanh Quy ché t chirc thi tuyén, xét tuyén cbng chuc, vién
chirc, thi nang ngach cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chirc, thi nang ngach
cong chiic, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chrc;

Cin ot Thong tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BXD-BNV ngay 29 thing 6
nam 2016 cia Bo Xay dung va Bo Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép cta vién chire chuyén nganh xay dung,

Cin oir Thong tur sb 2/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 ndm 2021 cta BO
Noi vu quy dinh ma sb, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cdng chirc chuyén nganh van
thu;

Can ot Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 2022 cua B9
Noi vu stra dbi, bd sung mot s6 didu cia Thong tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11
thang 6 nim 2021 cua B9 Trudng Bd Néi vu quy dinh mé s6, tidu chudn chuyén
modn, nghiép vu va xép luong i vé6i cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh va cdng chirc chuyén nganh vin thu;



Ciin ctr Théng tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03 thang 6 nim 2022 ctia B
Tai chinh quy dinh ma s, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i
v6i cac ngach cong chire chuyén nganh ké todn, thué, hai quan, dy trt ;

Can cir Thong tu so 10/2023/TT-BXD ngay 20 thang 10 nam 2023 cua
Bo Xay dung hudng dan ve vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va chirc danh nghé

nghlep chuyén nganh, co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don
vi su nghiép cong 14p thude nganh, linh vuc xdy dung;

Cin ¢t Quyét dinh s6 239/QD-UBND ngay 29 thang 01 ndm 2021 cua
Uy ban nhan dén Quan 5 v& td chirc lai Ban Quan ly dau tw xdy dung cong trinh
Quén 5 thanh Ban Quan ly du an dAu tu xay dung khu vic Quén 5;

Can cr Quyét dinh s6 669/QP-UBND ngdy 26 thang 3 ndm 2021 cia Uy
ban nhan dan Quén 5 vé bd nhiém giam d6c Ban Quan ly du 4n dAu tu x4y dung
khu vuc Quén 5;

Cin ctr Quyét dinh s 424/QD-BQL ngay 07 thang 11 nam 2023 cia
Giam déc Ban Quan ly dy 4n dau tu xay dung khu vye Quén 5 v& phé duyét dé
4n vi tri viéc 1am ctia Ban Quan ly du an dau tu x4y dung khu vuc Quén 5;

Ban Quaén ly du an déu tu xdy dung khu vuc Quén 5 xdy dung ké hoach
tiép nhan vao vién chirc tai Ban Quan ly dy én dau tu xdy dung khu vyc Quén 5,
nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU:
1.Muc dich:

Nhim tiép nhén vao lam vién chue d6i véi nhan vién dang ky hop dong
Jao ddng tai Ban Quan ly du én du tu xdy dung khu vyc Quén 5, 1a nhiing
ngucu c¢6 phdm chét dao dte, trinh d9, nang luc, kinh ngh1em cong téc, dap ung
yeu cu vi tri viée 1am cén tuyen dung, nham duy tri va on dinh ngudn nhan lyc
c6 chét luong cla co quan dé thuc hién t6t nhiém vu dugce giao.

2.Yéu cu:

Viéc tiép nhan vao lam vién chire tai Ban Quan ly du 4n dau tu x4y dung
khu vye Quén 5 can clr vao yéu cau, tiéu chuén chire danh nghé nghiép ca vi tri
vige lam cén tiép nhan va phai thyc hién dung didu kién, quy trinh, tha tuc quy
dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién chir.

IL. THU'C TRANG, NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC:

1. Thue trang ddi ngii vién chire, nhin vién:

Nam 2025, Ban Quan ly du 4n dau tu x4y dung khu viuc Quén 5 hién cé:
23 nhan sy

Trong do:

- Hop ddng lam viéc khong xéc dinh thoi han: 10 nguoi (vién chirc)



- Hop ddng lao déng thuc hién céng viéc chuyén mén, nghiép vu: 10
nguoi

- Hop dong thoi vu: 3 nguoi ,

2. Nhu céu vj tri viéc Jam gin v6i cong viée hoat ddng nghé nghiép:

Cian ctr Quyét dinh sb 424/QP-BQL ngay 07 théng 11 ndm 2023 cua
Gidm déc Ban Quan ly du 4n dau tu x4y dung khu vuc Quan 5 vé phé duyét dé
4n vi trf viéc lam cua Ban Quén ly du 4n dAu tu x4y dung khu vue Quén 5, nim
2025 téng s6 vién chire cén tiép nhan vao lam viéc cac vi tri nhu sau:

- Vi trf Quén ly dy 4n dau tu xay dung (K§ su xay dung, Kién tric su,
K§ su xdy dung cdu dudng, K§ su Pién - Dién tir, K§ su cp thoat nuée, Cir
nhén D6 thi -Quy hoach): 01nhan vién '

- Vi tri hanh chinh tb chirc (Ctr nhan Luét ): 01nhan vién

III. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN, HO SO TIEP
NHAN '

1. Poi twong tiép nhan vao lam vién chire

- Ngudi dang ky hop ddng lao déng lam cong viée chuyén mon, nghiép
vu trong don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh cia phép luéat (quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta
Chinh phu).

- Uu tién céc dbi tuong 1a ngudi dang ky hop dong lao dong lam viée tai
Ban Quan 1y du 4n dau tu xay dung khu vue Quéan 5.

2. Tiéu chuén, didu Kkién tiép nhin

2.1. Tiéu chuén va diéu kién chung

a) Nhitng ngudi c¢6 da cac diéu kién, tiéu chuén sau day khong phan biét
dan tdc, nam nit, thanh phan x4 hdi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky tiép nhéan
vao lam vién chire:

- C6 quéc tich Viét Nam va cur tra tai Viét Nam;

- D 18 tudi trd 18n;

- C6 don ding ky du tuyén;

- C6 ly lich 0 rang;

- C6 pham chat chinh tri, dao durc tt;

- C6 vin bang, ching chi phu hgp véi vi tri viée lam;

- D strc khoe dé thyc hién nhiém vu;

- Pap g cac diéu kién khac theo yéu cdu vi trf viéc lam: Trong thoi
gian cong tac dén nay dugc co quan, don vi st dung lao dong danh gia la hoan
thanh nhiém vu trd 1én, dép (mg yéu céu vi tri viéc 1am cén tiép nhén.

- Cé trinh d0 ngoai ngit va trinh d6 tin hoc theo ban mé ta vi tri viéc lam
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tai vi trf tiép nhén.

b) Nhitng nguoi sau day khong dugce ding ky du tuyén vién chire:

- Khéng cur tri tai Viét Nam;

- M4t ho#c han ché nang lyc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chip hanh hodc da chép
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cua Toa 4n ma chua duogc x6a an tich;
dang bi 4p dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao co s¢ cai nghién bét bude,
co s& gido duc bét budc, dua vao truong gido dudng.

2.2. Titu chun va diéu kién cu thé (Tiéu chuén vi tri viée 1am gin
v6i cong viéc hoat dong nghé nghiép): '

a. Vi trf Quan ly dy an dau tu xay dung: (K§ su xdy dung, Kién tric su,
K§ su xdy dung céu duong, K§ su Dién - Dién tir, K§ su cap thoat nuoc, Cu
nhan D6 thi -Quy hoach)

+ Nhiém vu:

- T4 chire viée 14p du &n du tu, 1ap béo cdo kinh té - k¥ thuat.

- T& chirc viée tham dinh dy 4n du tw; thdm dinh béo co kinh té - k¥

thuat.

- T& chitc thédm dinh thiét k& k§ thudt, thiét ké ban v& thi cong, dy todn
xdy dung cong trinh.

- Sau khi cac cAp c6 tham quyén phé duyét hd so thiét k&, tb chirc 14p ho
so moi thau.

- T4 chire viéc lya chon nha thau trong hoat dong xay dung.

+ K§ ning : c6 kha nang quan ly tbt ho so tai liéu, ban v&, co kha nang
hoach dinh, theo ddi va kiém soat moi khia canh ctia mot du 4n va kich thich moi
thanh phan tham gia vao dy 4n d6 nhdm dat dugc muc tiéu cha dy 4n, dam bao thoi
gian va chat luong, c6 kha nang lam viéc ddc lap, c6 kinh nghiém quén ly du an
mdt ndm trd 1én

+ Trinh db dao tao, boi dudng: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh xay
dung, Xy dung dan dung va Céng nghiép, Xay dyng Giao théng - Cau duong,
Giao théng Van tai, Kien trac su va céc chuyén nganh pht hop vGi chirc nang
va nhidm vy. Dam béo chirc ning nghé nghiép toi thiéu hang I (tuong duong
vién chirc loai Al)

Trinh d6 A tin hoc, B ngoai ngfr trd 1én.

(- Phu luc 12,13,14- Thoéng tu s& 10/2023/TT-BXD ngay 20 thang 10
nam 2023)

b.Vi tri hanh chinh t6 chirc
+ Nhiém vu: Chuyén vién hanh chinh (mé s6 01.004)

- Tham muu cho Ban Gi4m dbc soan thio va phat hanh cdng van hanh
chinh



- Chiu trach nhiém quan ly hd so chia can bo, vién chic;

- Phu trach cong tac thi dua, khen thudng;

- Theo d&i viéc nang lwong, tinh luong hang thang.

+ K§ ning : ¢6 kha ning quan ly tét hd so tai liéu, 14p ké hoach, didu
phéi va quan 1y tat ca céc thi tuc lién quan dén hé thong thong hanh chinh. Panh
gi4 hiéu suat lam viéc clia nhén vién va dam bao ludng théng tin thong suot va
day du trong co quan. Xac dinh cdc diém con thiéu sét trong quy trinh lam vigc
va dua ra giai phéap khac phuc.

+ Trinh d¢ dao tao, bdi dudng : Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Luat
(Ctr nhan Luét) Trinh dd A tin hoc, B ngoai ngir tré 1én
© (- Phu luc 7- Théng tu s6 10/2023/TT-BXD ngay 20 thang 10 nam 2023)

3, Hd so ciia ngudi dé nghi tiép nhan vao 1am vién chire

Nguoi dang ky du tuyén ndp 01 bd ho so gdm:

- S ydu 1y lich vién chitc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ép chim nhét 12
30 ngay trudc ngay ndp ho so tiep nhén, cb xac nhan clia co quan, to chuc, don
vi noi cong tac;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cAu cua vi tri viée lam can
tuyén; ‘

- Gidy chimg nhan stc khoe do co quan y t& ¢6 thdm quyén cép cham
nhét 1 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhén;

Ban tu nhan xét, danh gia cia nguoi dugc d& nghi tiép nhan vé phém
chét chinh tri, phdm chat dao dirc, trinh d va nang lyc chuyén mon, nghiép vu,
qué trinh cong tac co xac nhén clia nguoi ding dau co quan, to chire, don vi noi
cong tac.

_ Ban sao cac hd so minh ching d6i véi cac truong hop thude ddi tuong
ru tién trong tiép nhén vién chie.

IV. PHUONG THUC TIEP NHAN, NOI DUNG

1. Phwong thitc tiép nhan |

- Tiép nhén vao lam vién chic theo quy dinh tai Didu 13 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngy 25/9/2020 cha Chinh phi Quy dinh vé tuyén dung, s
dung va quan ly vién chic.

- Nguoi dugce tiép nhén vao lam vién chuic phéi chiu hoan toan trach
nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép cia nhiing gidy to trong ho so du tuyén.
Céc truong hop khai man, gia mao ho so s& bi huy ket qua tuyén dung va xu ly
theo quy dinh cua phap luét.

1 - Viée tiép nhén vao lam vién chire phai thye hién théng qua Hoi dél}g
kiém tra, sat hach tiép nhén vao lam vién chuc (Hoi dong kiém tra, sat hach tiép
nhén vao lam vién chirc do Gidm doc Ban Quan ly Dy 4n dau tu x4y dung khu
vuc Quén 5 quyét dinh thanh 14p).



2. Nogi dung
Do Hbi ddng kiém tra, sét hach tlep nhén vao vién chirc Ban Quan ly du
4n dAu tu xdy dung khu vuc Quén 5 kiém tra cac ndi dung nhu sau :

- Kiém tra vé cac didu kién, tiéu chuén, vin bang, chiing chi cua nguoi
duoc d& nghi tiép nhan theo yeu cAu ctia vi trf viée 1am can tuyén.

- T chire sat hach V‘e trinh do hidu biét chung va ning luc chuyén mon,
nghiép vy ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan.

- Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao cao ngum dimg dau co quan cb
thdm quyén tuyén dung thdng nhét vé hinh thitc va ndi dung st hach trudc khi
thuc hién.

- Hoi dong kiém tra, sét hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet
dinh theo da s0; truong hop bidu quyét ngang nhau thi thyuc hién theo y kién ma
Chu tich Hoi ddng kiém tra, sat hach da biéu quyet Hoi dong kiém tra, sat hach
quyét dinh thanh lap T4 thu ky gitip viéc trong trudong hop cén thiét.

V. THOI GIAN THUC HIEN:

1. Thoi gian dy kién tiép nhén hd so: Tir thir hai dén tht sau hang tuan,
trong gio hanh chinh, trong thoi gian 30 ngay (khong ké ngay thir bay va chu
nhit) k& tr ngdy dang thong béo tiép nhén trén Website:
http://www.quan5.hochiminhcity.gov.vn

2. Noi tiép nhan hd so: Ban Quan ly du én ddu tu xdy dung khu vuc
Quén 5 (T6 hanh chinh.). Pia chi: 203An Duwong Vuong ; Dién thoai:
38.557.854

VI. TO CHU'C THUC HIEN:
. T4 Hanh chinh t6 chirc c6 nhiém vu:
\ Tham muu thanh lap Hoi déng kidm tra, sat hach, cac ban gitp viéc clia
Ho6i dong.
- Lién hé Vin phong Uy ban nhan dan Quéan cong khai, Thong bao tiép

nhén vién chirc, két qua tiép nhan vién chirc clia don vi trén trang thong tin dién
tir cla quan.

- Tham muu Hoi dong Thong béo danh séch va trigu tap thi sinh da diéu
kién, tiéu chuén du kiém tra, sat hach.

- Tham muu Hoi dong T chirc kiém tra, sat hach.

- Tham muu Ho1 dong téng hop két qua kiém tra, sat hach, bao cdo
ngudi dimg déu co quan quyét dinh cong nhan két qua kiém tra, sat hach.

- Tham muu nguoi dung dau co quan ban hanh Théong bao két qua kiém
tra, sat hach va Quyét dinh tiép nhén vao lam vién chrc.

- Tham muu Hoi ddng giai quyét khiéu nai, td cdo trong qué trinh td
chire tiép nhén theo quy dinh cta phép luét.



- Tham muu thu tyc, h(‘“)qso gti Phong Noi vu quén thidm diph két qua
tiép nhén va xem xét tham muu Uy ban nhan dén quan ban hanh Quyet dinh x&p
luong, b nhiém chirc danh nghé nghiép vién chire.

- Trén day 1a Ké hoach tiép nhan vao lam vién chirc tai Ban Quan ly Dy
4n dAu tu xay dung khu vic Quan 5 nam 2025, trong qua trinh thyc hién néu c6

a

vuéng méc d& nghj phan anh vé T4 hanh chinb, sb dién thoai 38.557.854 dé bao
céo lanh dao don vi xem xét va gidi quyét.

Noi nhin: 3 e -
g THU TRUGNG BPON VI /5,

- Phong Noi vu/Q5;
-Luwu: ().







